Álláshirdetés

Budapest Főváros Kormányhivatala XXI. Kerületi Hivatala

Kormányablak Osztály

Kormányablak ügyintézőt keres
A kormánytisztviselői jogviszony időtartama és jellege:

· határozatlan időtartam teljes munkaidőben (próbaidő 6 hónap)
A munkavégzés helye:

· Budapest Főváros Kormányhivatala XXI. Kerületi Hivatal Kormányablak Osztály – 1211 Bp., II. Rákóczi Ferenc út 154-170.
Ellátandó feladatok:

· a kormányablakokról szóló 515/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet 1-6. számú mellékletében felsorolt ügykörökkel kapcsolatos feladatok 

Munkakör betöltésének feltételei:

· magyar állampolgárság

· cselekvőképesség

· büntetlen előélet

· erkölcsi bizonyítvány

· A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 2. számú melléklete 20. pontjának megfelelően:
integrált ügyfélszolgálati feladatok

Az I. besorolási osztályban:

felsőfokú iskolai végzettség és kormányablak ügyintéző vizsga megléte.

A II. besorolási osztályban:

középiskolai végzettség és kormányablak ügyintéző vizsga megléte.

Elvárt kompetenciák:

· felhasználói szintű számítógépes ismeretek

· intenzív, gyors és magas fokú önálló munkavégzésre való képesség

· jó szóbeli és írásbeli kifejezőkészség, felelősségtudat, pontosság

Előnyt jelent:

· azonnali munkakezdés

· okmányirodai szakmai tapasztalat

Illetmény és juttatások:

· az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. CXCIX. törvény rendelkezései, valamint a BFKH Közszolgálati Szabályzata az irányadó

· A próbaidő lejártát követően lehetőség van szolgálati bérlakás igénylésére.

A jelentkezéshez csatolni kell:

· részletes fényképes szakmai önéletrajzot

· iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet igazoló okirat másolatát

· nyilatkozatát, mely szerint a benyújtott önéletrajzában és mellékleteiben foglalt személyes adatainak az eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul

A jelentkezés benyújtásának határideje 2015. január 30.
Érdeklődni Turi Róbert Kormányablak osztályvezetőnél az okmanyiroda@21kh.bfkh.gov.hu e-mail címen lehet.

Kérjük, hogy jelentkezését elektronikus formában Budapest Főváros Kormányhivatala XXI. Kerületi Hivatal részére az okmanyiroda@21kh.bfkh.gov.hu címre szíveskedjen eljuttatni. 
