A KalériaVadasz Kft b6vuloé csapataba

irodali adminisztrator

munkatarsat keres.

Feladataid lesznek:

- Altalanos adminisztrativ munkak végzése
- Adatbazis karbantartasa, adatrogzités
- Ugyintézés irodan kiviil
- Irodai beszerzési, megrendelési feladatok
- Gazdasagi nyilvantartasok kezelése (szamla-, szerz8dés nyilvantartas)
- Levelezések lebonyolitasa
- Postazas
Amit szeretnénk:

- Rutinosan dolgozz szamitégépen

- Legalabb koézépfoku végzettséged legyen

- Megbizhato és felelbsségteljes legyél

- Minimum fél éves egyittmikdodés, azt kdovetben megegyezés szerint hatarozatlan
idejl szerz6déskotes

Elény a felvételnél:

- gépirastudas
- Word, Excel ismerete

Amit kinalunk:

- rugalmas munkavégzés
- szakmai fejl6dési lehet6ség

Munkavégzés helye:

Miskolc

Palyazatok bekiildésének hatarideje:
2014. december 19.

Varhaté munkakezdés:

2015. februar 1.

Jelentkezés:

- magyar nyelvi, fényképes 6néletrajz
- bérigény megjeldléssel
- motivacios levél

Jelentkezésed a job@kaloriavadasz.hu e-mail cimen varjuk!
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