Kézel 20 éves multra visszatekinté gépalkatrész kereskedelemmel
foglalkozo cég ligyvezetdje mellé asszisztens munkatarsat kereslink. A
munkavégzés helye: Miskolc. A munkakdér megallapodastdl fliggéen akar
részmunkaidében is betodlthetd.

Feladatok:
- bizonylatolds, konyvelés el6készités, pénzmozgdsok kovetése,
- készletmozgdsok nyomonkovetése,
- pénztarnyilvantartasi feladatok,
- kulfoldi beszéllitékkal vald kapcsolattartas idegen nyelven,
- akviziciés targyalasok el6készitése,
- megrendeldi igények feldolgozasa,
- kintlév6ség kezelés,
- lgyvezetd napi munkajanak tdmogatasa,
- egyéb adminisztrativ feladatok (pl. szakhatdsagi elGirdsoknak valéo megfelelés).

Elvarasok:
- minimum kozépfoku végzettség,
- targyaldképes angol nyelvtudas (irdsban és széban),
- felhaszndldi szintl szamitégépes ismeret,
- pontossag, precizitas.

El6ny jelenthet:
- egyéb nyelv ismerete (olasz, német),
- mdszaki érdekl&dés,
- kiskereskedelmi adminisztracidban szerzett tapasztalat.

Amit kindlunk:
- hosszatavd, stabil munkahely,
- fiatalos csapat,
- megallapodas alapjan akar részmunkaidés munkavégzés.

Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdeklédését, magyar és angol nyelv(i 6néletrajzat illetve
motivacios levelét a hrcsapagy@gmail.com e-mail cimen varjuk 2013. aprilis 15-ig!



