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FELHIVAS
végzos igazgatasszervezo szakos hallgatok részére!!!

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala az allampolgarsagi
eljarashoz kapcsolddd jogszabalyok végrehajtdsdhoz sziikséges munkakor betoltésére
hatarozott idejii (2012. december 31-ig) kormanyzati szolgalati jogviszonyba

igazgatasszervezoket keres.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1094 Budapest, Balazs Béla utca 35.

Ellatandé feladatok:
A Magyarorszagon lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd honositott
allampolgéarok személyazonositd igazolvannyal torténd ellatdsaval Osszefiiggd igazgatasi
igyintézoi feladatok.
A személyiadat- és lakcimnyilvantartas hatalya ald tartoz6 polgarok nyilvantartasba vételével,
személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvannyal torténd ellatasaval osszefliggd

hatosagi feladatok, egyéb a nyilvantartds kozponti szervének hataskorébe utalt nyilvantartasi
feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselOkrol
szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok
Ko6zponti Hivatala Kozszolgélati Szabalyzatanak és Cafeteria Szabalyzatanak, valamint egyéb
hivatali szabalyzatainak rendelkezései az iranyadok.

A jelentkezés részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes, részletes szakmai oOnéletrajz (melyet a Hivatalunk honlapjanak -
www.kekkh.gov.hu — ,Karrier” rovatdban megtalalhato ,,Kotelezéen kitoltendd oOnéletrajz
minta” szerint kérlink csatolni a palyazathoz); iskolai végzettséget, nyelvtudast igazolo
bizonyitvdnyok masolata; 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany (mely a
palyazatnak nem, csak az allas betoltésének feltétele); nyilatkozat, hogy a palydzati anyagot
az elbiralasban résztvevd személyek megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal betdltheto.

Jelentkezés modja: Elektronikus Uton a Személyzeti és Munkaiigyi FOosztaly részére az
allashirdetes@ahiv.hu e-mail cimen keresztiil.
A palyazat targyaban kérjiik feltiintetni a "végzds hallgaté' azonositot!

A Kkivalasztasi eljaras, elbiralais moddja, rendje: A palydzatok alapjan kivalasztott
jelentkezOkkel személyes interju lefolytatasa.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot honlapunkon (www.kekkh.gov.hu)
szerezhet.




