P FELHIVAS
MOL-csoport / MOL Nyrt.

MOL-csoport / MOL Nyrt. Tarsasagi Szolgaltatasok - Beszerzés szervezete munkatérsat
keres az alabbi munkakérbe:

Gyakornoki munkatars
Munkavégzés helye (ideje): Budapest (heti 40 éra munkavégzés - napi 8 éra)

Feladatok:
e Ajanlatkérések, keretszerz6désbdl torténd lehivasok, megrendelések elékésztése,
elkészitése Beszerz6 koordinalasa mellett
Beszerz6, Vezet6 beszerzé munkajanak tamogatasa
Beszerzés adminisztrativ feladatainak ellatasa
Beszerzési folyamatok nyomon kdvetése
Reklamacios Ggyek kezelése Beszerz§ koordindlasa mellett
Riportok készitése Beszerz6 koordinalasa mellett

Kévetelmények:

e Tanrendben kételezéen el6irt szakmai gyakorlat (minimum 4 hét id6étartam)

e Folyamatban lévé fels6foku tanulményok (gyakorlatigényes alapképzési szakon — pl.
gazdalkodas és menedzsment, pénzlgy és szamvitel, nemzetkdzi gazdalkodas,
kereskedelem és marketing)

MS Office felhasznaldszintl ismerete (word, excel, PowerPoint)
Preciz, adminisztrativ munkak elvégzésére val6é képesség

Jé kommunikacios-készség, j6 problémamegoldd-készség
Onallésag, proaktivitas, megbizhatosag

El6nyt jelent:
e Angol nyelvismeret
e B’ kategorias vezetdi engedély
o Kotelezéen elbirt hosszabb idétartamu gyakorlat (pl. 15 hét)

Amit mi nyuajtunk:
e Dbetekintés egy nemzetkézi nagyvéllalat szervezeti felépitésébe, rendszereinek
mikddtetésebe
e kapcsolatrendszer kialakitasanak lehetésége
e szakmai ismeretszerzés
e allami szabalyozasnak megfeleld juttatas

Amennyiben ez az alldsajanlat felkeltette az érdekl6dését, varjuk jelentkezését szakmai
Onéletrajzzal a GBostai@mol.hu e-mail cimen. Kérem a levél targydba irja be, hogy
»ayakornoki munkatars”.

Jelentkezési hatarid6: folyamatos

Kérdés esetén szivesen allok rendelkezésére: Bostai Gabriella (GBostai@mol.hu, 70/373-
13-94).
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